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OBJETIVOS

A presente Politica de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade tem como obijetivo
estabelecer diretrizes iniciais para a implementacdo da governanca em privacidade no ambito
da Prefeitura Municipal de Serafina Corréa, em conformidade com a Lei Federal n°
13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), respeitando os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Esta politica possui carater preliminar, sendo um documento orientador que servira de base
para as etapas seguintes do Programa de Governanga em Privacidade e Prote¢cdo de Dados
da Administracdo Publica Municipal. Durante sua vigéncia, serdo desenvolvidas acdes
voltadas ao mapeamento de atividades de tratamento de dados pessoais, a identificacdo de
riscos, a definicdo de bases legais aplicaveis e a elaboracdo de politicas e procedimentos
especificos.

Os compromissos estabelecidos nesta Politica incluem:

Respeito a privacidade dos titulares de dados pessoais, garantindo o
tratamento adequado e responsavel das informacdes.

Transparéncia institucional quanto as necessidades, formas e propositos
do tratamento de dados pessoais realizado pela Administracdo Publica
Municipal.

Tratamento de dados pessoais somente com base legal adequada e
finalidade legitima, nos termos da LGPD.

Protecdo das informacfes pessoais tratadas em ambientes fisicos e
digitais, com a adogdo de medidas técnicas e administrativas
proporcionais aos riscos.




Minimizacdo do tratamento de dados, limitando-se ao minimo necessario
para a execucdo das atividades publicas.

Vedacdo do uso discriminatério ou abusivo de dados pessoais, em
consonancia com os direitos fundamentais do cidad&o.

Preparacado para futuras etapas de regulamentacéo interna, por meio da
elaboracdo de documentos complementares como: politica de retencéo e
descarte de dados, instrucdes normativas sobre anonimizagdo e
atendimento aos direitos dos titulares, e manuais de resposta a incidentes
de seguranca.

ABRANGENCIA

Esta Politica de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade aplica-se a todos os 6rgéaos,
secretarias, departamentos e demais unidades administrativas da Prefeitura Municipal de
Serafina Corréa, bem como a todas as pessoas que, no exercicio de suas atividades, realizem
operacdes de tratamento de dados pessoais em nome da Administracdo Publica Municipal.

Estao sujeitos as disposicdes desta Politica:

« O(a) Prefeito(a) Municipal e os(as) Secretarios(as) Municipais;

« Servidores publicos efetivos, comissionados e contratados;

- Estagiérios e aprendizes;

- Prestadores de servigos e colaboradores terceirizados;

« Fornecedores, consultores, parceiros institucionais e qualquer pessoa fisica ou juridica que
mantenha relacdo com a Prefeitura e que, de forma direta ou indireta, tenha acesso ou
trate dados pessoais sob responsabilidade do Municipio.

Esta politica ndo substitui regulamentos, contratos ou normas especificas, mas serve como
documento orientador inicial, devendo ser complementada por instrumentos normativos mais
detalhados a serem desenvolvidos conforme a evolucdo do Programa de Governanca em
Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais da Prefeitura.



DEFINICOES

Para fins desta Politica de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade, adotam-se as
seguintes definices, alinhadas a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD):

A Prefeitura Municipal de Serafina Corréa, representada
por sua autoridade maxima (Prefeito(a)) ou por

CONTROLADOR autoridade designada, responsavel pelas decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais no ambito
da Administracdo Publica Municipal.

Pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
gue realiza o tratamento de dados pessoais em nome da

OPERADOR Prefeitura, mediante contrato, convénio, termo de
cooperacao ou instrumento equivalente.

Pessoa indicada formalmente pela Prefeitura para atuar
ENCARREGADO como canal de comunicacdo entre o controlador, os
DE DADOS (DPO) titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecéao
de Dados (ANPD), nos termos do art. 41 da LGPD.

COMITE DE Orgdo consulvo e de apoio, composto por
PROTEGAO DE representantes das unidades administrativas municipais,
DADOSE responsavel por promover a governangca em privacidade
PRIVACIDADE e apoiar a implementagéo desta Politica.

AGENTES : . .y L
PUBLICOS COM Servidores  publicos, comissionados, estagiarios,

ACESSO A prestadores de servico ou quaisquer pessoas vinculadas
DADOS a Prefeitura que, no exercicio de suas fung¢des, tenham
acesso ou realizem operac¢des com dados pessoais.

PESSOAIS



TITULAR DE Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais

DADOS gue sao objeto de tratamento.
DADOS Informacdes relacionadas a pessoa natural identificada
PESSOAIS ou identificavel.

Dados pessoais sobre origem racial ou étnica, conviccao

DADOS religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a
PESSOQOAIS organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico,
SENSIVEIS dado referente a saude, a vida sexual, dado genético ou

biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

Toda operacéo realizada com dados pessoais, como as
que se referem a coleta, producdo, recepcgéao,

TRATAMENTO DE classificacao, utilizacao, acesso, reproducao,

DADOS transmissao, distribuicéo, processamento, arquivamento,

PESSOAIS armazenamento,  eliminacdo, avaliacdo, controle,
modificagcdo, comunicacdo, transferéncia, difusdo ou
extracao.

DIRETRIZES

Em conformidade com os principios previstos na Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), esta Politica estabelece as seguintes diretrizes a serem observadas no
ambito da Prefeitura Municipal de Serafina Corréa:

Licitude, lealdade e transparéncia: Os dados pessoais serdo tratados
de forma licita, justa e transparente, com a devida informacé&o ao titular
sobre a finalidade, a base legal e as condi¢cdes do tratamento.




Finalidade especifica: O tratamento de dados pessoais devera atender a
finalidades publicas legitimas, especificas, explicitas e informadas, ndo
sendo admitido tratamento posterior incompativel com tais finalidades.

Minimizacao e adequacao: Os dados coletados devem ser limitados ao
minimo necessario para o cumprimento da finalidade declarada, sendo
adequados, pertinentes e proporcionais ao servico publico a que se
destinam.

Exatidao: Os dados pessoais devem ser mantidos corretos e atualizados
sempre que necessario, adotando-se medidas para que dados inexatos
sejam retificados ou excluidos.

Limitacdo da conservacao: Os dados pessoais deverdo ser
armazenados apenas pelo tempo necessario ao cumprimento da
finalidade de tratamento, observadas as obrigac6es legais e regulatorias
aplicaveis.

Seguranca e prevengdo: Serdo adotadas medidas técnicas e
administrativas apropriadas para proteger os dados pessoais contra
acessos nado autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteracdo, comunicacao ou difusao.

Transparéncia e responsabilizacdo: E garantido ao titular o direito a
consulta facilitada sobre a forma e a duragdo do tratamento, bem como
sobre a integridade de seus dados. A Prefeitura compromete-se a
demonstrar a adocao de medidas eficazes para o cumprimento da LGPD.

Prevencdo de riscos: A Administracdo adotard medidas preventivas,
inclusive por meio da avaliacdo de riscos e impactos relacionados ao
tratamento de dados pessoais, em especial para dados sensiveis e de
grupos vulneraveis.

Fomento a cultura de protecao de dados: A Prefeitura estimulara a
capacitacdo continua de agentes publicos e o desenvolvimento de boas
praticas administrativas relacionadas a privacidade e a protecdo de dados
pessoais.



PROCESSO DE IDENTIFICAQLO E
PROCESSAMENTO DE DADOS
PESSOAIS

A conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) exige que a
Prefeitura Municipal de Serafina Corréa conheg¢a e documente as atividades que
envolvem o tratamento de dados pessoais em Seus processos e Servigos.

Nesta fase preliminar, as acdes da Administracdo estdo orientadas por trés pilares
fundamentais: Pessoas, Processos e Tecnologia, que deverdo ser fortalecidos de
maneira coordenada para garantir a efetiva protecéo de dados pessoais.

As unidades administrativas da Prefeitura deverdo adotar como referéncia os seguintes
parametros:

Identificacao Inicial de Tratamentos: Iniciar o mapeamento das
atividades que envolvam coleta, uso, compartilhamento e eliminacdo de
dados pessoais, com apoio do Comité de Protecdo de Dados e do
Encarregado (DPO).

Andlise de Finalidades e Bases Legais: Cada atividade identificada
sera posteriormente vinculada a uma base legal adequada (art. 7° ou art.
11 da LGPD), com a definicdo clara de sua finalidade publica especifica.

Classificacao dos Dados: Os dados deverao ser classificados segundo
sua natureza (pessoais, sensiveis, anonimizados, publicos), grau de
criticidade e necessidade de protecao reforgcada, considerando inclusive
dados de grupos vulneraveis como criancas, idosos e pessoas em
situacao de vulnerabilidade social.

Condicoes para o Tratamento: O tratamento de dados pessoais
somente serd realizado em conformidade com a LGPD, mediante a
verificacdo de pelo menos uma das hipéteses legais, como:

« Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatoria;

« Execucdo de politicas publicas;

» Realizacdo de estudos por 6rgdo de pesquisa, com anonimizacao
quando possivel,

« Exercicio regular de direitos em processos judiciais ou administrativos;

« Protecéo da vida ou da incolumidade fisica do titular;

« Consentimento, quando aplicavel e necessario.




Registro das Operacées de Tratamento: Apds 0 mapeamento, sera
implementado o Registro das Operacdoes de Tratamento de Dados
Pessoais (ROPA), conforme o art. 37 da LGPD, com apoio das unidades
responsaveis.

Aplicacdo de Principios e Medidas Proporcionais: As operacdes de
tratamento devem seguir os principios previstos na LGPD e adotar, desde
ja, medidas de seguranca e controle de acesso, mesmo que de forma
incremental.

RESPONSABILIDADES

A efetiva implementacdo desta Politica de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade
depende do comprometimento e da atuacdo coordenada de diferentes niveis da
Administracédo Publica Municipal.

Séo definidos os seguintes papéis e responsabilidades institucionais:

« Assegurar o comprometimento institucional com a
protecdo de dados pessoais e a conformidade com a

LGPD;
CHEFIA DO  Apoiar e viabilizar a implementagéo do Programa de
PODER Governanca em Privacidade e Protecdo de Dados
EXECUTIVO Fessoals
MUNICIPAL » Designar formalmente o Encarregado pelo

Tratamento de Dados Pessoais (DPO);

« Aprovar politicas e normas complementares ao
presente documento.



SECRETARIAS E
UNIDADES
ADMINISTRATIVAS
DA PREFEITURA

COMITE DE
PROTEGAO DE
DADOS PESSOAIS
E PRIVACIDADE

ENCARREGADO
DE DADOS (DPO)

Promover, no ambito de suas competéncias, a
adequacao das atividades de tratamento de dados
pessoais as diretrizes desta Politica e da LGPD;

Cooperar com o Comité e com o DPO na
identificacéo de fluxos de dados e riscos;

Assegurar que os servidores e colaboradores sob
sua gestdo atuem conforme o0s principios da
protecdo de dados pessoais.

Apoiar o planejamento e a execugdo das acdes do
Programa de Governanga em Privacidade;

Acompanhar e avaliar a implementacdo de medidas
administrativas, normativas e tecnolégicas relativas a
LGPD;

Propor ajustes e atualizacbes a esta Politica com
base nos avancos do mapeamento e nas boas
praticas do setor publico;

Atuar como espaco de articulacdo e esclarecimento
técnico entre as unidades administrativas.

Atuar como canal de comunicacao entre a Prefeitura,
os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD);

Orientar as unidades administrativas sobre as
melhores praticas de protecao de dados;

Receber e responder a solicitacGes, reclamacdes e
guestionamentos relacionados ao tratamento de
dados pessoais;

Colaborar na realizacdo de acdes educativas e de
conscientizagao;

Coordenar a manutencdo e atualizacdo do Registro
das OperacOes de Tratamento (ROPA), com apoio
das secretarias.



« Observar as diretrizes desta Politica e as normas
correlatas sobre privacidade, sigilo e seguranca da

informagéo;
SERVIDORES, |
ESTAGIARIOS E o Tratar os dados pessoais apenas conforme as
COLABORADORES instrucdes formais recebidas de seus superiores e
COM ACESSO A no estrito cumprimento de suas atribuigoes;

DADOS PESSOAIS « Comunicar imediatamente ao Encarregado ou ao
Comité qualquer incidente de seguranca, suspeita de

irregularidade ou risco relacionado a protecdo de
dados.

DISPOSICOES FINAIS

Esta Politica de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade possui carater preliminar e
orientador, sendo parte das acdes iniciais para a estruturacdo do Programa de
Governanca em Privacidade da Prefeitura Municipal de Serafina Corréa.

As duvidas sobre a interpretacdo, aplicacdo ou complementacdo desta Politica deverao
ser encaminhadas ao Comité de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade, que
prestara os esclarecimentos necessarios, com apoio do Encarregado de Dados.

Este documento serd revisto periodicamente ou sempre que houver alteracdes relevantes
na legislacdo, nos processos internos ou nas diretrizes da Autoridade Nacional de
Protecao de Dados (ANPD), com o objetivo de garantir sua atualidade e efetividade.

A partir dos mapeamentos realizados e da consolidacdo do programa, esta Politica
poderd ser complementada por instru¢ées normativas, manuais operacionais e politicas
especificas, que disciplinem temas como: (a) Exercicio dos direitos dos titulares; (b)
Retencdo e eliminacdo de dados pessoais; (c) Tratamento de dados sensiveis; (d)
Gestao de incidentes de segurancga; e (e) Anonimizagao e pseudonimizagao.

Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacédo pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal e devera ser amplamente divulgada nos canais institucionais da Prefeitura para
conhecimento de todos os agentes publicos e partes interessadas.
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REFERENCIAS

A presente Politica de Protecdo de Dados Pessoais e Privacidade da Prefeitura Municipal
de Serafina Corréa esta fundamentada nas seguintes normas e instrumentos legais:

1.Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, especialmente no que se
refere a dignidade da pessoa humana, a intimidade, a vida privada e a protecdo de
dados pessoais como direitos fundamentais;
2.Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais por pessoas
naturais e juridicas, de direito publico ou privado;
3.Lei Federal n° 12.965, de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet), que
estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o0 uso da Internet no Brasil,
4.Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados da Unido Europeia (GDPR), utilizado
como referencial internacional de boas praticas em privacidade e protecao de dados;
5.Enunciado CD/ANPD n° 1, de 22 de maio de 2023, que orienta o tratamento de dados
pessoais de criancas e adolescentes, observando o seu melhor interesse (publicado
no Diario Oficial da Unido em 24/05/2023);
6.Estudos Técnicos e Guias da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD),
especialmente os relacionados a anonimizacao, risco de reidentificacdo, governanca
e boas praticas para o setor publico;
7.Normas técnicas I1SO aplicaveis a protecdo de dados e a seguranca da informacéo,
em especial:
o ISO/IEC 27701 — Gestédo de privacidade da informacéao;
o ISO/IEC 27001 e 27002 — Gestéo de segurancga da informacao;
o ISO/IEC 27018 — Protecéo de dados pessoais ha nuvem;
o |ISO 31000 — Gestéo de riscos;
o ISO/IEC 27557 — Governanga de dados pessoais.
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